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Onboarding, was ist das?

Der Prozess des Onboardings
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Was ist Onboarding?

In Anlehnung an : https://www.myonboarding.de/onboarding-
Forderprogramm 1Q - Integration durch Qualifizierung | www.netzwerk-iq.de | 2024 prozess?akttyp=direkt&aktnr=84834&wnr=04393689



Warum Onboarding?

Starkung der Bindung und

des Wohlbefindens Starkung der Wettbewerbsposition

Schnellere Leistungsentfaltung
Vermeidung von Frihfluktuation

Steigerung der Eigenmotivation

Standardisierung der Prozesse
Wissenstransfer zwischen erfahrenen
und neuen Mitarbeitenden
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Ermittlung des Der erste
Unterstiitzungsbedarfs Arbeitstag
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Die letzten Schritte vor Integration und
der Ankunft Teambuilding
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* Fachkraft und
ggf. der Familie

* FlUhrungskrafte
* Team

© Netzwerk 1Q/Anita Schiffer-
Fuchs
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Fiir die Fuhrungskraft

e Fort- und Weiterbildung
einleiten (z.B. Diversity

Flir das Team

e Team Uber neue Fachkraft

Training.) informieren
* Einarbeitungsprozess * Fort- und Weiterbildung
durchsprechen

einleiten (z.B. Diversity
Training)

* Mentor*in festlegen

e Aufgabenbereiche und
Delegationsrechte
abstimmen
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Die letzten Schritte vor der
Ankunft

e Einarbeitungsplan finalisieren

* Mentor*in informieren

e Belegschaft informieren

* Willkommensmappe

* Arbeitsplatz und Kleidung vorbereiten
e Ggf. Willkommenspaket

© Unsplash/ Etienne Boulanger
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Der Einarbeitungsplan

M Antonia Bode Ml@ Servicestelle Fachkraftesicherung

1. Vor Arbeitsbeginn

Aufgaben Verantwortlich Erledigt
Personalunterlagen anfordem Monika =
Tatigkeitsbeschreibung erstellen Monika i
Arbeitsmittel vorbereiten:
Schreibtisch, Stuhl, Rolicontainer Lars =
PC, Maus, Tastatur, Monitor, Kabel, Headset Monika/Lars =
Software installieren, Drucker-, Laul- & Netzwerke einrichten Bernd =
Telefon einrichten Anna =
Schreibtischausstattung, Buromaterial Lars/Anna/Simone &
Schliissel Anna =
Visitenkarten Louisa =
E-Mail-Adresse einrichten Bernd |
Berechtigungen einrichten / beantragen:
Windows-Anmeldung PC Bernd O
Account bei MS Teams anlegen Bemnd 0
Einarbeitungsplan besprechen Katrin/Monika O
Wichtige Informationen zusammenstellen:
1Q Mappe fur neue Mitarbeitende Louisa =
Organigramme RKW & 1Q/Produktblatter’vA Ubersicht Louisa i
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Tatigkeitsbeschreibung erstellen

Festlegung der Arbeitsaufteilung im Team

Information Uber neue*n Mitarbeiter*in an
Team weitergeben

Willkommensgrul’

Ablauf fur den ersten Arbeitstag
Terminplan fur Einblicke in alle Teams

Kompetenzaufbau
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Die Willkommensmappe 2 N .
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Der erste Arbeitstag

8D BegriiRung & Rundgang

((D) Informationen z.B. Pausenzeiten

E Willkommensmappe (spatestens
jetzt)
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Integration und Teambuilding

Kurze Orientierungs- und @ Weiterbildungsmoglichkeiten
Feedbackgesprache besprechen
O Unterstiitzung durch Mentor*in 5 Weiteren Unterstltzungsbedarf
8 erkunden und Mallnahmen ergreifen

@ Feedback der Fachkraft i )
. i Bilanz ziehen
zum Einarbeitungsplan
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Eigene Onboarding-Erfahrungen

Welche Erfahrungen haben Sie gemacht?

Was wiirden Sie sich winschen?
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Unsere Angebote im Forderprogramm IQ
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Das Regionale Integrationsnetzwerk Niedersachsen wird im Rahmen des Férderprogramms |Q - Integration durch Qualifizierung durch das Bundesministerium far Arbeit und Soziales
und die Européische Union Gber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert und vom Bundesamt far Migration und Flichtlinge administriert, Partner in der Umsetzung

sind das Bundesministerium flr Bildung und Forschung und die Bundesagentur flur Arbeit.

Gefdrdert durch:

& Bundesministerium
fiir Arbeit und Soziales

Kofinanziert von der
Europliischen Unlon

Das Land Niedersachsen stellt die Ko-Finanzierung.

% Niederséchsisches Ministerium
5 fiir Soziales, Arbeit, Gesundheit
und Gleichstellung
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Administriert durch:

»

Bundesamt
fiir Migration
und Fliichtlinge

In Kooperation mit:

d

Bundesministerium
fir Bildung
und Forschung

Bundesagentur
fiir Arbeit



Unsere Beratungsangebote

Wir beraten zu folgenden Themen:

= Fachkrafteeinwanderungsgesetz

= Anerkennung auslandischer Berufsabschliisse

= Ansprache und Gewinnung von Mitarbeitenden mit Migrationserfahrung
= Willkommenskultur, Onboarding und Integration

= Diversity Management und interkulturelle Organisationsentwicklung

= Qualifizierung und Weiterbildung

= Spracherwerb, -forderung und Deutsch fiir den Beruf

Zu unseren Angeboten: https://www.migrationsportal.de
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https://www.migrationsportal.de/angebote/oeffentliche-verwaltung.html

Unsere Online-Veranstaltungen
Willkommenskultur gestalten! Die vielfaltsbewusste Behorde
11.07.2024, 11:00 — 12:00 Uhr (MS Teams)

Kein Platz fiir Diskriminierung! Moglichkeiten fiir 6ffentliche Arbeitgeber*innen
18.07.2024, 11:00 — 12:00 Uhr (MS Teams)

Kompetent beraten! Sprach- und kultursensible Verwaltungsarbeit
25.07.2024, 10:00 — 11:30 Uhr (MS Teams) / 23.05.2024, 10:00 — 11:30 Uhr (MS Teams)

Alles auf Vielfalt - Bewerbungsverfahren neu denken
08.08.2024 11:00 — 12:00 Uhr (MS Teams)

Gekommen, um zu bleiben! Onboardingprozesse gestalten
11.06.2024, 11:00 — 12:00 Uhr (MS Teams)

Deutsch am Arbeitsplatz nutzen & lernen
20.06.2024, 10:00 — 11:30 Uhr (MS Teams)
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Anmeldung zu unseren Online-
Veranstaltungen:
https://www.migrationsportal.de/service

/veranstaltungen.html
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https://www.migrationsportal.de/service/veranstaltungen.html
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Kontaktieren Sie uns gerne!

RKW Nord GmbH
Falk Sporlein

spoerlein@rkw-nord.de
0541 / 600 815 - 23

Linked )
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https://www.linkedin.com/company/rkw-nord-gmbh/mycompany/?viewAsMember=true
mailto:henning@rkw-nord.de

