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Alles „on board“? So gelingt die Integration ins Team
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In Anlehnung an : https://www.myonboarding.de/onboarding-
prozess?akttyp=direkt&aktnr=84834&wnr=04393689

Was ist Onboarding?

Soziale
Ebene

Fachliche
Ebene

Werte
Ebene
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Standardisierung der Prozesse 

Stärkung der Wettbewerbsposition

Vermeidung von Frühfluktuation

Wissenstransfer zwischen erfahrenen 
und neuen Mitarbeitenden

Stärkung der Bindung und 
des Wohlbefindens

Steigerung der Eigenmotivation

Schnellere Leistungsentfaltung

Warum Onboarding? 
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Integration und 
Teambuilding

Der erste 
Arbeitstag

Die letzten Schritte vor 
der Ankunft

Ermittlung des 
Unterstützungsbedarfs
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Ermittlung des Unterstützungsbedarfs

• Führungskräfte
• Team

• Fachkraft und 
ggf. der Familie 

© Netzwerk IQ/Anita Schiffer-

Fuchs
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Für das Team

• Team über neue Fachkraft 
informieren

• Fort- und Weiterbildung 
einleiten (z.B. Diversity 
Training)

• Mentor*in festlegen
• Aufgabenbereiche und 

Delegationsrechte 
abstimmen

Für die Führungskraft

• Fort- und Weiterbildung 
einleiten (z.B. Diversity 
Training)

• Einarbeitungsprozess 
durchsprechen
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• Einarbeitungsplan finalisieren
• Mentor*in informieren
• Belegschaft informieren
• Willkommensmappe
• Arbeitsplatz und Kleidung vorbereiten 
• Ggf. Willkommenspaket

Die letzten Schritte vor der 
Ankunft

© Unsplash/ Etienne Boulanger
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Der Einarbeitungsplan 

Tätigkeitsbeschreibung erstellen 

Festlegung der Arbeitsaufteilung im Team

Information über neue*n Mitarbeiter*in an 
Team weitergeben

Willkommensgruß

Ablauf für den ersten Arbeitstag

Terminplan für Einblicke in alle Teams

Kompetenzaufbau
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Begrüßungsschreiben

Informationen zum Institution

Ansprechpartner*innen

Kontaktdaten der Mentor*innen

Termine

…

Die Willkommensmappe
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Der erste Arbeitstag

Begrüßung & Rundgang 

Informationen z.B. Pausenzeiten

Willkommensmappe (spätestens 
jetzt)

Einführungsgespräch

Schlüsselübergabe

Formalitäten
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Integration und Teambuilding

Kurze Orientierungs- und 
Feedbackgespräche

Unterstützung durch Mentor*in

Feedback der Fachkraft 
zum Einarbeitungsplan

Weiterbildungsmöglichkeiten 
besprechen

Bilanz ziehen

Weiteren Unterstützungsbedarf 
erkunden und Maßnahmen ergreifen
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Welche Erfahrungen haben Sie gemacht?

Was würden Sie sich wünschen?

Eigene Onboarding-Erfahrungen
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Unsere Angebote im Förderprogramm IQ
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Unsere Beratungsangebote

Zu unseren Angeboten: https://www.migrationsportal.de

Wir beraten zu folgenden Themen:

 Fachkräfteeinwanderungsgesetz

 Anerkennung ausländischer Berufsabschlüsse

 Ansprache und Gewinnung von Mitarbeitenden mit Migrationserfahrung

 Willkommenskultur, Onboarding und Integration

 Diversity Management und interkulturelle Organisationsentwicklung

 Qualifizierung und Weiterbildung

 Spracherwerb, -förderung und Deutsch für den Beruf

https://www.migrationsportal.de/angebote/oeffentliche-verwaltung.html
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Kompetent beraten! Sprach- und kultursensible Verwaltungsarbeit
25.07.2024, 10:00 – 11:30 Uhr (MS Teams) / 23.05.2024, 10:00 – 11:30 Uhr (MS Teams) 

Willkommenskultur gestalten! Die vielfaltsbewusste Behörde
11.07.2024, 11:00 – 12:00 Uhr (MS Teams)

Alles auf Vielfalt - Bewerbungsverfahren neu denken
08.08.2024 11:00 – 12:00 Uhr (MS Teams)

Gekommen, um zu bleiben! Onboardingprozesse gestalten
11.06.2024, 11:00 – 12:00 Uhr (MS Teams)

Kein Platz für Diskriminierung! Möglichkeiten für öffentliche Arbeitgeber*innen
18.07.2024, 11:00 – 12:00 Uhr (MS Teams)

Deutsch am Arbeitsplatz nutzen & lernen
20.06.2024, 10:00 – 11:30 Uhr (MS Teams)

Unsere Online-Veranstaltungen

Anmeldung zu unseren Online-
Veranstaltungen: 
https://www.migrationsportal.de/service
/veranstaltungen.html

21

https://www.migrationsportal.de/service/veranstaltungen.html
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Kontaktieren Sie uns gerne!

RKW Nord GmbH
Falk Spörlein
spoerlein@rkw-nord.de
0541 / 600 815 – 23

https://www.linkedin.com/company/rkw-nord-gmbh/mycompany/?viewAsMember=true
mailto:henning@rkw-nord.de

